UBND HUYEN LAMBINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOI PONG TUYEN DUNG CONG CHUC Poc lap - Tw do - Hanh phiic
CAP XA 6 THANG CUOI NAM 2023

Sé: 02 /TB-HDTD Lam Binh, ngay®4 thang 01 nim 2024

THONG BAO
Danh muc tai liéu 6n tap, thi tuyén cong chire cap xa
6 thang cudi nim 2023

Can cr Nghi dinh so 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy
dinh vé can bo, cong churc cap xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa,
& thon, t6 dan pho;

Can ctr Quyét dinh s6 15/2013/QD-UBND ngay 20/8/2013 cua Uy ban nhan
dan tinh vé phan cap quan ly cong chic x3, phuong, thi trin; Quyet dinh s6
10/2021/QD-UBND ngay 25/8/2021 cua Uy ban nhan déan tinh vé ban hanh Quy
ché tuyén dung cong chirc xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh Tuyén Quang;

Cén ctr Van ban 50 5743/UBND-NC ngay 17/11/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh vé viéc tuyén dung, tiép nhan cong chirc cap xa;

Can cr Quyét dinh sé 37/QD-UBND ngay 19/01/2024 ctia Chu tich Uy ban
nhan dan huyén vé viéc thanh lap Hoi dong tuyén dung cong chirc cdp xa 6 thang
cudi nam 2023;

Hoi dong tuyén dung cong chirc cap xa 6 thang cudi nam 2023 thong bao
danh muc tai liéu 6n tap cho thi sinh thi tuyén cong chirc cap xa nam 2023, nhu sau:

(C6 danh muc tai liéu chi tiét kém theo)

Hoi dong tuyén dung cong chire cip xa 6 thang cudi nam 2023 théng bao cho
thi sinh biét, 6n tap./%

Noi nhin: T™M. HOI DONG TUYEN DUNG
- Chu tich UBND huyén; (bao céo) o a R

- Phong Néi vy;

- Trung tim VHTTTT huyén; (dé ding tai)
- Uy ban nhéan dan xa Khuén Ha: Thé Binh;
- Thi sinh du tuyén;

- Luu: HBTD.

PHO CHU TICH UBND HUYEN
Lé Thé Dat
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So ky on, trich yeu van ban

Hién phap nudc cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam nam 2013

Luat T6 chire chinh quyén dia phuong nim 2015; Luat stra d‘01 bo sung mot
s6 diéu cua Luat Té chire chinh phu va Luat Té chirc chinh quyén dia phuong
nam 2019

Luat Can bg, cong chirc nam 2008; Luat sura ddi, bd sung mot sb diéu cua Luat
Can b9, cong chirc nam 2019

Luat Ban ‘he‘mh van ban quy pham phap luat nam 2015; Luat sua doi, bd sung
mot sO diéu cua Ludt Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2020.

Nghi dinh s6 33/2023/ND-CP ngéy 10/6/2023 cua Chinh phu quy dinh vé
can by, cong chuc cap xa va nguoi hoat dong khéng chuyén trach & cap xa, O
thén, t6 dan pho

Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia,
xép loai chét lugng can b, cong chire, vién chic; Nghi dinh s6 48/2023/ND-
CP ngay 17/7/2023 cua Chinh phu stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé danh gid, xép loai
chat luong can bg, cong chue, vién chuc

Nghi dinh s6 112/2020/ND-CP ngay 18/9/2020 cua Chinh phu vé xu ly
ky ludt can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh sé 71/2023/ND-CP ngay
20/9/2023 ctia Chinh phu sira d6i, b6 sung mot sé didu cia Nghi dinh s6
112/2020/ND-CP, ngay 18/9/2020 ctiia Chinh phu vé xu ly ky luat can b,
cong chire, vién churc

Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 cta Thu tuéng Chinh phu vé
viéc phé duyét Bé an Van hoa cong vu.

Quyet dinh s0 603/QD-UBND ngay 30/9/2021 cia Uy ban nhan dén tinh
Tuyén Quang ban hanh Pé 4n day manh cai cach hanh chinh, xay dung chinh
quyén dién tu hudng t6i chinh quyén sé tinh Tuyén Quang giai doan 2021-
2025, dinh huéng dén nam 2030

- Heét -—




A DAN}
ON TAP THI TUY}

1. Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 cua Bo Thong tin va
Truyén thong vé quy dinh Chuan ky nang str dung cong nghé thong tin;

- Huéng dan cu thé tai: Phu luc s6 01 - Chuan ky nang st dung cong nghé
théng tin co ban (Ban hanh kém theo Thong tw s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ciia Bé Théng tin va Truyén théng); Gom 06 M6 dun sau:

(1). M6 dun 1: Hiéu biét vé Cong nghé thong tin co ban(Ma [UO01).
(2). M6 dun 2: Su dung may tinh co ban(Ma [U02).
(3). M6 dun 3: Xur ly van ban co ban (Microsoft Word 2010- Malu03).

(4). MO dun 4: Su dung bang tinh co ban (Microsoft Excel 2010 -
Maluo04).

(5). M6 dun 5: Str dung trinh chiéu co ban (Microsoft PowerPoint 2010 -
Maluos).

(6). Mo dun 6: Sur dung internet co ban (Ma [U06).

2. Céc hiéu biét vé cac Hé thong thong tin cua tinh nhu: Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh tinh, Céng Thong tin dién tir tinh, Thu dién tir

cong vu tinh.

- Hét ---
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(Cf UC XA NAM 2024
ha Anh)

1. Pham vi kién thirc ngir

- Cach sur dung cac thi thong dung: hién tai don, qua khir don, hién tai tiép
dién, hién tai hoan thanh, tuong lai don...

- Cau diéu kién loai 1, 2.

- So sanh ngang bang, so sanh hon, so sanh nhat cta tinh tir, trang tir.
- Pai tur, trang tur quan hé.

- Cau hoi lay duoi.

Tir ndi co ban: and, but, so, because, although

- Danh déng (V-ing) tir ding sau: gidi tir, cac dong tir chi su yéu ghét, bat
dau, két thuc.

- Céc céch thirc giao tiép don gian.
- Gidi tir chi dia diém, thoi gian va cum gidi tu.
2. Pham vi kién thirc tir ving

Tir vung vé gia dinh, strc khoé, nghé nghiép, céc hoat dong ngay, con nguoi,
giai tri, cac nudc trén thé gidi, cac ky nghi, du lich, phuong tién giao thong...

—- Hét —-
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Danh muc

Luat To chire chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat sua doi, bo
sung mat so diéu cua Luat To chirc Chinh phu va Luat To chice chinh
quyén dia phuong ngay 22/11/2019.

(B}

Luat Luu trir ngay 11/11/2011

Nghi _dinh sO 01/2013/ND-CP ngay 03/1/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét thi hanh mot so diéu cua Luat Luu trir

Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ctia Chinh phu vé kiém
soat thu tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017
ctia Chinh phu vé stra doi, bé sung mot sé diéu cua cac Nghi dinh lién
quan dén kiém soat thu tuc hanh chinh

Nghi dinh 98/2023/ND-CP ngay 31/12/2023 ctia Chinh phu huéng dan
Luat thi dua, khen thuong

Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ctia Chinh phu vé thuc
hién co ché mot cua, mot cura lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/ND-CP ngay 06/12/2021 vé sira doi bd
sung mot sé diéu cua Nghi dinh 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua
Chinh phu vé thuc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai
quyét thu tuc hanh chinh

Thong tu s6 05/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cua Thanh tra chinh
phu quy dinh quy trinh xur ly don khiéu nai, don t6 cdo, don kién nghi,
| phan anh

- Hét ---




NI LIEU
' ,HU’C XA NAM 2024

Vi tri viéc lam: Ssuf 3efth Tw phap — ho tich xa

I. Cong tac xdy dung, kiém tra, ra soat, hé thong héa vin ban quy
pham phap luat va theo doi thi hanh phap luat

1. Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat nam 2015;

2. Luat Stra di, b6 sung mét s6 diéu cua Luat Ban hanh van ban quy pham
phap luat nam 2020;

3. Nghi dinh ) 34/2016/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2016 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s6 dleu va bién phap thi hanh Luat ban hanh van ban quy
pham phap luat; Nghi dinh s6 154/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu
Stra d6i, bo sung mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét ban hanh van ban quy
pham phap luat;

4. Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay 23/7/2012 ctia Chinh phu vé theo doi
tinh hinh thi hanh phap luat; Nghi dinh 32/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua

Chinh phu Stra doi, bo sung mot so diéu cuia Nghi dinh s6 59/2012/ND-CP ngay
23/7/2012 cua Chinh phu veé theo déi tinh hinh thi hanh phap luét;

II. Cong tac xiwr Iy vi pham hanh chinh

1. Luat Xtr ly vi pham hanh chinh nam 2012;

2. Luat Sira d6i, b6 sung mét s6 diéu cua Luat X ly vi pham hanh chinh
nam 2020;

II1. Cong tic pho bién, gizo duc phap luit va chuin tiép can phap luit

1. Luat Pho bién, gido duc phap ludt nam 2012;

2. Luat Hoa giai ¢ co so nam 2013;

3. Nghi dinh s6 15/2014/ND-CP ngay 27/02/2014 ciia Chinh phii quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat hoa giai ¢ co so;

4. Quyét dinh s6 25/2021/Qb-TTg ngay 22/7/2021 cua Thu tuéng Chinh phu
ban hanh Quy dinh vé xa, phuong, thi tran dat chuan tiép can phép luat;

5. Thong tu s6 09/2021/TT- BTP ngay 15/11/2021 cua B¢ truong Bo Tu phap
hudng dan thi hanh Quyét dinh sb 25/2021/QDb- TTg ngay 22/7/2021 cua Thu tuéng
Chinh pht ban hanh Quy dinh vé x4, phuong, thi trdn dat chuan tiép can phép ludt;

6. Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B truong Bo Tu
phap Quy dinh vé bdo cdo vién phap ludt, tuyén truyén vién phap luat.

IV. Cong tac hg tich, nudi con nudi, chirng thye va nhi¢m vy, quyén
han ctia Cong chire Tw phap - Hj tich cap xa

1. Luat Nudi con nudi nam 2010

2. Luét Ho tich nam 2014



3. Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chinh phu vé cap
ban sao tir s6 goc, ching thuce ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching
thuc hop déng, giao dich quy dinh cac truong hop khong dugc chimg thuc chit ky;

4. Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 théng 3 ndam 2011 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cta Luat nudi con nudi (da duoc stra doi,
bé sung boi Nghi dinh sé 114/2016/ND-CP ngay 08 thang 7 nam 2016 cua
Chinh phu quy dinh l¢ phi dang ky nudi con nudi, 1€ phi cap gidy phép hoat
dong cua té chire con nudi nude ngoai: Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05
thang 3 nam 2019 cua Chinh phu stra d6i, b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh s6
19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3 nam 2011 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi
hanh mot sb diéu cua Luat nudi con nuoi)

5. Nghi dinh s6 123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nim 2015 cta Chinh
phu quy dinh chi tlét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat H tich,

6. Thong tu s6 13/2019/TT- BNV ngay 06 thang 11 ndm 2019 cua B
trucmg Bo Noi vu hudng din mot s6 quy dinh vé can b, cong chirc cép xi va
ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ céap xa, ¢ thon, t6 dan phé (da duoc sira
doi, bé sung tai Théng tu s6 04/2022/TT-BNV ngay 23/5/2022 cua B truong Bo
Noi vu)

7. Thong tu s6 04/2020/TT-BTP ngay 28/5/2020 ctia Bo truong Bo Tu
phép quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luét ho tich va Nghi dinh sé
123/2015/ND-CP ngay 15 thang 11 nam 2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét
mot s6 didu va bién phap thi hanh Luét ho tich; Thong tu s6 09/2022/TT-BTP
ngay 30/12/2022 cta Bo truong Bo Tu phap Bai bé mot sb ndi dung tai Thong
tu trong linh vuc tro gitp phap ly, ho tich do Bo trudng Bo Tu phap ban hanh.

- Hét ---



Vi tri viéc lam: Chire danh Tai chinh — ké toan xi

1. Luat Ngan sach Nha nuéce:

- Luat Ngan sach Nha nude (Luat s6: 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015);
2. Luit K¢é todn:

- Luat Ké toan (Ludt s6: 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015);

3. Luat Quan ly, stir dung tai san cong:

- Luat Quan ly, st dung tai san cong (Luét sé: 15/2017/QH14 ngay
21/6/2017);

4. Ché dd ké toan ngén sach va tai chinh xa:

- Ché do ké toan ngan sach va tai chinh x4 (Ban hanh kém theo Thong tu sb
70/2019/TT-BTC ngay 03/10/2019 ctia Bo Tai chinh).

--- Hét -
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