QUY TRINH NOI BO, LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

Sb: 81/Qb-UBND

Thoi gian ky: 02-02-2021 09:07:52 +07:00

LINH VU'C MOI TRUONG, KHi TUQNG THUY VAN THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA
SO TAINGUYEN VA MOI TRUONG TINH TUYEN QUANG

(Ban hanh kém theo Quyér dinh s¢ 81/0P-UBND ngay 28/01/2021 cua Chui tich Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang)

Quy trinh ndi b s6: 01
THU TUC PANG KY THE CHAP QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT (Gom trudng hop ding ky thé chap quyén
st dung dat hoic ding ky thé chap quyén str dung dat dong thoi véi tai san gan lién véi dat hoic dang ky thé chap tai san gan lién véi dat)

Thur tw . Thoi gian
cac budc Noi dung cac buéce thue hién B¢ phan giii quyét St Ghicha
‘A thuc hi¢n
thuc hién : :

Vién chirc tai B§ phén tlép nhan va tra két qua/ Bo phan Mot Bo phan tiép nhan va tra 01 ngay lam viéc ké
Bude 1 cua tlep nhan hd so cua to chuc, hd gia dinh, ca nhan (tlep it qua/ Mét cira Thue hién ngay tir thoi gian nhan du
nhén tryc tiép) kiém tra danh muc hd so; In phiéu tiép nhan va hd so dang k¥ hop 18
hen tré ket qua; , (tra két qua trong
C . _ B0 phan ti€p nhan va tra ngay nhdn hé so néu
- Chuyén ho so dén phong chuyén mén/Lanh dao Chi nhanh két qua/ Mot cira: nép tm&'c 15 gio:
dé phan cong giai quyét tha tuc hanh chinh (Phong Pang ky va ' néu nép hé so ddng’
Bude 2 cap giay chirng qhém; L&nh dao Chi nhanh VPDK dat dai Truéng phong (hodc Lanh . ky Sa'u 15 gio thi
uoe huyén, thanh pho). dao Van phong bang ky Thyc hi¢n ngay Viée dang ky thé
- Lanh dao don vi giao cho vién chirc phuy trach linh vye chiu d4t dai); L&nh dao Chi chdp duoc thuc hién
trach nhiém thuc hién viéc tham dinh. nhanh VPPK dét dai chdm nhdt tron g
huyén, thanh phd) ngay lam viéc tiép
Thim dinh hd so, ky xac nhan, chimg nhan dang ky vao Vién chire VPDK, Chi _ theo‘) ) i
Phiéu yéu cau, Trang bo sung kém theo GCN; Dy thao Thong | nhanh VPDK dat dai; Thyc hign ngay | Truong hop  phal
Budc 3 | bo dang ky bién dong hd so; Trinh Truéng phong Kiém tra, | Truong phong Dang ky va | sau khi duge giao | k€O dai  thoi gian
Ky nhay dé trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat dai; Lanh cap gidy chimg nhan nhiém vu giai quyet ho so

dao Chi nhanh VPDK dat dai huyén, thanh phd ky xac nhan.

dang ky (nhu truong




Thir tuw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cac buéc thwe hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Kiém tra, Ky duyét ho so: Lanh dao don vi kiem soat, ky

hop c6 01 don dang

Lanh dao Van phong i . £ £ A
xac nhan vao: Phiéu yéu cau, Gidy ching nhén QSD dat, Ping ky dat dai/ Chi Thyc hi¢n ngay | ky the.‘chap kem
Buéc4 | quyén sé hitu nha & va tai san khac gin lién trén dat; nhénh VPDK dit dai sau khi vién chuc | theo nhiéu thua dat
Thong bao dang ky bién dong ho so va chuyén vién chirc huvén. thinh phé trinh duyét dugc cap nhiéeu
sao luu ho so. uyen, thanh pho GCN khac nbhau,
) : : ) : truong hop thé cha
Thuc hién sao luu ho 50, chinh Iy ho so dia chinh, chuyén B ségn 'h?nh th énE
ket qua cho B phén Tiép nhan va tra két qué/’B(f) phan Mot trong lai dbi
ctra tra két qua; chuyén Théng bdo dang ky bién dong ho so Vien chite VPDK dit dai- Sau khi Lanh dao | ;. gh.?m;]g al ¢o
Buée 5 | cho can by Van thu (hogc kiém cong tac van thu) sao luu, | oo o o g% g0 | don viky xée Vol hhicu hanhg muc,
dong dau gii UBND chp xa, Van phong dang ky dét dai ' nhan 01 tal san the chap
(hodic Chi nhanh Van phong ding ky dat dai) dé cap nhat, tai nhicu t6 ‘fhu’CNt'n
chinh ly bién dong. dung,...) thi clng
. ; . : khong qua 03 nga
- Tiép nhan két qua, Thdng bao két qua cho nguoi st dung ) ‘ lam \?ié?: Ké tir ngéy
dat. B0 phan tiép nhan va tra | Thuc hién ngay “han h.k i gkY
. ) _ ) e 2l MAL A 1 X an ho so dang ky
Budc 6 |14 két qua cho ngudi sir dung dat. ket qua/ Mot ctra w kh;g:an K o .
- Thu phi, 1€ phi.
06 buée 01 ngay lam viéc

Ghi chu: - Van phong Ping ky dat dai: Tiép nhan ho so dbi vai cac t6 chire va ho gia dinh, ca nhan (trén dia ban tinh Tuyén Quang).

- Chi nhanh VPDK dit dai huyén, thanh ph: Tiép nhan ho so ddi v6i ho gia dinh, c& nhan (noi c6 dat).




Quy trinh ndi b s6: 02
THU TUC PANG KY THE CHAP DU AN XAY DUNG NHA O, NHA O HINH THANH TRONG TUONG LAI

Thir tw
cac budéc
thuc hién

Noi dung cac buédc thwe hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Vién chuce tai bo phan tiép nhan va tra két qua tiép nhan ho so

B6 phén tiép nhan va tra

Budc 1 | ctia t6 chirc, ho gia dinh, ca nhan (tiép nhan tryc tiép) kiém tra 1t qu Thuc hién ngay
danh muc hd so; In phiéu tiép nhan va hen tra két qua. d
- ‘Chuye,n ho sc‘w dén phong cl\1uy£en r'1}0n d’e giai (Euyet thu tuc Vién chitc VPPK dét dai
. hanh chinh (Phong Dang ky va cap giay chung nhén); »
Buac 2 . \ . i n , 1 . , . . .. | Thuc hién ngay
- Truong phong giao cho vién chire phu trach linh vue chiu | Trugng phong Pang ky va
trach nhiém thuc hién viéc tham dinh. cép giéy chimg nhan
Tham dinh hd so, ky x4c nhan, chimg nhan ding ky vao A
Phiéu yéu ciu, Trang }tl)é sung kém theo éCN: Dy thgéo '|¥h6ng : C o Thue .hl@n neay
Budc 3 S TSR, P . .2 Vién chitc VPDK dat dai | sau khi dugc giao
bao dang ky bién dong ho so; Trinh Trudong phong kiém tra, hia
Ky nhay. nhiém vu
5 2 A LA s x . . < . . | Thuc hién ngay
. Truéng phong kiém tra, ky nhay ho so trinh Lanh dao Van | Truong phong Bang ky va S
Budc 4 . 9 e a2 LA o, . sau khi vién chirc
phong Pang ky dat dai ky xac nhan. cap gidy chirng nhan trinh ky
Léph da9 don V} kiem SOéA’t, ky XéC nhénNVéoz l?hiéu ‘yél‘l‘ Cﬁ}l, i ) ‘ Thyc hién ngay
, Giay chirng nhan QSD dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san Lanh dao Van phong o ’
Budce 5 RS S A O e S A an X 5 y s ke s sau khi vién chirc
khac gan lién trén dat; Thong bao dang ky bién dong ho so va bang ky dat dai trinh Kk
chuyén vién chirc sao luu ho so. finf Ky
Thuc hién sao luu ho 50, chinh 1y ho S0 dia chinh, chuyén Thue hidn nea
két qua cho Bo phan Tiép nhan va tra két qua/ Bo phan Mot o ien ngay
cira tri két qua; chuyén Thong bao dang ky bién dong hd so : sau khi Lanh dgo
Budc 6 a ket qua, chuyen ’ 9 bao cang Ky I NS Vién chic VPDK dat dai | Van phong Béang
cho can by Van thu (hodc kiém cong tac van thu) sao luu, 10 dAt dai KV X4o
dong ddu giri UBND cép x4, Chi nhanh Van phong ding ky Y y

dat dai cac huyén, thanh phé dé cap nhat, chinh ly bién dong.

01 ngay lam viéc ké
tur thoi gian nhan dua
ho so dang ky hop 18
(tra két qua trong
ngay nhdn hé so néu
nop truoc 15 gio;
néu nép hé so ding
ky sau 15 gio thi
Viée dang ky thé
chdp dwoc thuc hién

chdm nhdt trong
ngay lam viéc tiép
theo)

Truong hop phai
kéo dai thoi gian

giai quyét ho so
dang ky (nhu truong
hop c6 01 don dang
ky thé chap kém
theo nhiéu thira dat
duoc cap nhiéu
GCN khac nhau,
truong hop thé chap
tai san hinh thanh
trong twong lai ddi
vé6i nhiéu hang muc,

3




Thir tuw
cac budéc Noi dung cac bwéc thye hién B¢ phan giai quyét
thuc hién

Thoi gian

thue hién Ghicha

01 tai san thé chap
tai nhiéu to chuc tin

Y A LA , A £ LA , i er o o Thuc hién nga
dg;lep nhan két qua, Thong bao két qua cho nguoi sir dung B phan tiép nhén va tra . nhﬁngkéyt dung...) thi ciing
Budc 7 s : . két qua : khong qua 03 nga
N A i z q r v g gq gay
- Tra két qua cho nguoi stir dung dat. qua tir phong I3 iac K& tir naz
- Thu phi, I¢ phi chuvén mén am viec Ke tu ngay
Y y nhan ho so dang ky
hop |é.
07 buée 01 ngay lam viéc

Ghi chu: Van phong Piang ky dat dai: Tiép nhan ho so d6i voi cac to chirc str dung dat trén dia ban tinh Tuyén Quang.




THU TUC PANG KY THE CHAP TAI SAN GAN LIEN VOI PAT KHONG PHAI LANHA G

Quy trinh ni b s6: 03

MA TAI SAN PO PA HINH THANH NHUNG CHUA PUQC CHUNG NHAN QUYEN SO HUU TREN GIAY CHUNG NHAN

Thir tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cac budc thuc hién

Bo phan giai quyét

Thoi gian
thue hi€én

Ghi cha

Vién chirc tai B6 phan tiép nhan va tra két qua/ Mot cira tiép
nhan ho so cua to chirc, ho gia dinh, c4 nhan (ti€p nhéan tryc

B6 phan tiép nhan va tra

Bude 1 tiép) kiém tra danh muc ho so; In phiéu tiép nhan va hen tra két qua/ Mot cira Thyc hién ngay
két qua;
B6 phan tiép nhan va tra
- Chuyén ho so dén phong chuyén mén dé giai quyét thi tuc két qua/ Mot cira
hanh chinh (Phong Pang ky va cap gidy ching nhéan; Lanh 7 . o
Buge 2 | dao Chinhanh VPDK d dai huyén, thanh phd). Truong phong (hode Lanh -
- Truéng phong (Lanh dao Chi nhanh VPDK dét dai huyén, | a0 Van phong bang ky fe hien ngay
thanh phd) giao cho vién chirc phu trach linh vuc chiu trach |  datdai); Lanh da,o Chi
nhiém thyc hién viéc tham dinh. nhanh VPDK dat dai
huyén, thanh phd)
Tham dinh hé so, ky xac nhan, ching nhan ding ky vao
Phiéu yéu cau, Trang bd sung kém theo GCN; Dy thao | Viénchicc VPDK, Chi Thue hicn n
A . - Pl A an A N , R , Ay 3 ! sl ngay
Buge3 | Thong bao dang ky bién dong ho so; Trinh Truong phong nhanh VPDK dét dai; sau khi duoc giao
2 A SN ~ < \ < Y . \ < , o 0C g
kiém tra, ky nhay dé trinh Lanh dao Van phong Dang ky dat | Truong phong Dang ky va hia
dai; Lanh dao Chi nhanh VPDK dat dai huyén, thanh phd Ky | cép gidy chimg nhan em vl

xac nhan.

01 ngay lam viéc ké
tu thoi gian nhan du
hd so dang ky hop 1é
(tra két qua trong
ngay nhdn hé so néu
nop truoc 15 gio;
néu nép hé so ding
ky sau 15 gio thi viéc
ding ky thé chdp
diroc thuCc hién cham
nhdt trong ngay lam
viéc tiép theo)
Truong hop phai kéo
dai thoi gian giai
quyét hd so ding ky
thi cling khong qua
03 ngay lam viéc ké
tr ngay nhan hd so
dang ky hop 1€.




Thir tuw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cac buéc thwe hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Kiém tra, Ky duyét ho so: Lanh dao don vi kiém soat, ky xac | Lanh dao Van phong .
< iRy A . Thyc hién ngay
Busca | Nhan vao: Phiéu yéu cau, Glay chtmg nhan QSD dat, quyén s | Pang ky dat dai; Chi sau khi vién chirc
hiru nha & va tai san khac gin lién trén dit; Thong bao dang ky nhanh VPDK dat dai trinh Kk
bién dong ho so va chuyén vién chirc sao luu hd so. huyén, thanh phd finf Ky
Thuc hién sao luu hd 80, chinh 1y hd so C!ia chinh, chuyén
két qua cho B phan Tiép nhan va tra két qua/ Bo phaan A
Mot cira tra két qua; chuyén Thong bao dang ky bién dong £ Thuc hién ngay
. N AN e SR R > 7 i Vién chirc VPDK dat dai; sau khi sau khi
Budce 5 | ho so cho can b Van thu (hoac kiém cong tac van thu) sao . X, o4 ~ :
, L L\ e \ - . £ . .| Chinhanh VPDK dat dai. | Lanh dao don vi
luu, dong dau guri UBND cap x&, Van phong dang ky dat dai 1KV x4c nhan
(hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai) dé cap nhat, Y :
chinh ly bién dong.
- Tiép nhan két qua, Thong bao két qua cho ngudi st dung _
dat Y Ay Thuyc hién ngay
Bude 6 ' , ’ B phan tiép nhan va tra sau khi nhan k&t
UOCO | Trj két qua cho ngudi st dung dét. két qua/ Mot cira H T Tan &
. . qua
- Thu phi, I¢ phi.
06 budc 01 ngay lam viéc

Ghi ch: - Van phong Pang ky dat dai: Tiép nhan ho so ddi vai cac to chirc va ho gia dinh, c4 nhan (trén dia ban tinh Tuyén Quang)

- Chi nhanh VPDK dit dai huyén, thanh phé: Tiép nhan ho so ddi v6i ho gia dinh, ca nhan (noi c6 dat).




Quy trinh ndi bp sé: 04

THU TUC PANG KY BAO LUU QUYEN SO HUU TRONG

TRUONG HQP MUA BAN TAI SAN GAN LIEN VOI PAT CO BAO LUU QUYEN SO HU'U

Thir tuw
cac budc
thuc hién

Noi dung cac budc thuc hién

Bo phan giai quyét

Thoi gian
thue hi€én

Ghi cha

Vién chire tai B phén tiép nhan va tra két qua/ Mot cira tiép
nhan ho so cia to chirc, ho gia dinh, ca nhan (tiép nhén truc

Bo phan tiép nhén va tra

Bude 1 tlep) kiém tra danh muyc ho so; In phiéu tiép nhan va hen tra | két qua/ Bo phan Mot cira Thyc hién ngay
két qua;
- Chuyén ho so dén phong chuyén mén dé giai quyét thi tuc %6 phan tiAép nAhén Yé‘ t{é
ha . R - LN Ak , RN két qua/ Bo phan Mot clra
anh chinh (Phong Pang ky va cap giay chirng nhan; Lanh ) A A
. S . . £ Truong phong (hodc Lanh
. dao Chi nhanh VPDK dat dai huyén, thanh pho). 9 N - . o
Budc 2 5 : . dao Van phong Bang ky Thue hién ngay
- Truong phong (Lanh dao Chi nhanh VPDK dat dai huyén, | 44 dai); Lanh dao Chi i i
thé?h pho) g.iaAto c'lio Vi§n chtrc phu trach linh vuc chiu trach nhanh 'VPDK d4t dai
nhiém thuc hién viéc tham dinh. huyén, thanh phé)
Thépl dinh hé s0, ky xac nhan, chimg nhan dang ky vao
Phi€u yéu cau, Trang bo sung kém theo GCN; Dy thdo | Vién chirc VPDK, Chi Thue hién ngay
Budce 3 Thong bao dang ky bien dong ho so; Trinh Truéng phong nhanh VPBK dat dai; sau i<hi dﬁoc 120
kiém tra, ky nhay dé trinh Lanh dao Van phong Déang ky dat | Trudng phong Dang ky va hia 8
dai; Lanh dao Chi nhanh VPDK dat dai huyén, thanh pho ky cap giay chirng nhan nhiem vu
xac nhan.
Kiém tra, Ky duyét ho so: Lanh dao don vi kiém soat, ky Linh dao Vin phon .
x4c nhan vao: Phiéu yéu chu, Gidy chimg nhan QSD dét, | 217782 & dfr crﬁ Thyc hién ngay
Budc4 | quyén so hiru nhd & va ti sin khic gan lién trén dét; | 08 U 2 | sau khi vien chi
Thong bao dang ky bién dong ho so va chuyén vién chuc a trinh ky

sao luu ho so.

huyén, thanh phd

01 ngay lam viéc ké
tur thoi gian nhan dua
ho so dang ky hop 18
(tra két qua trong
ngay nhdn hé so néu
nop truoc 15 gio;
néu nép hé so ding
ky sau 15 gio thi
Viée dang ky thé
chdp duwoc thyec hién

chdm nhdt trong
ngay lam vigc tiep
theo)

Truong hop phai
kéo dai thoi gian
giai quyét ho so
dang ky thi cling
khéng qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan hd so ding ky
hop Ié.




Thir tuw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cac buéc thwe hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Thuc hién sao luu hd 50, chinh ly hd 80 dia chinh, chuyén
ket qua cho Bo phan Tiep nhan va tra két qué/,B(f) phan Mot
Ctra tra két qua; chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so

Thuc hién ngay

. A N A AR Vién chirc VPPK dit dai; sau khi sau khi
Budc 5 | cho can bd Van thu (hoac kiém cdng tac van thu) sao luu, . L, . ~ .
, L. L ox \y= \ - P | Chinhanh VPDK dat dai. | Lanh dao don vi
dong dau gui UBND cap xa, Van phong dang ky dat dai 1KV x4c nhan
(hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai) dé cap nhat, y :
chinh ly bién dong.
- Tiép nhan két qua, Thong bao két qua cho nguoi st dung
dat s ya x| Thuchiénngay
Budc 6 .y , : BO phan tiép nhanvatra | upinhan két
- Tra két qua cho nguoi stir dung dat. két qua/ Mot cua L
ua
- Thu phi, I¢ phi. a
06 buée 01 ngay lam viéc

Ghi chu: - Vin phong Ping ky dat dai: Tiép nhan ho so ddi véi cac t6 chirc va ho gia dinh, c4 nhan (trén dia ban tinh Tuyén Quang)

- Chi nhanh VPDK dit dai huyén, thanh ph: Tiép nhan ho so ddi v6i ho gia dinh, ca nhan (noi c6 dat).




Quy trinh ndi b s6: 05

THU TUC PANG KY THAY POI NQI DUNG BIEN PHAP BAO PAM
BANG QUYEN SU DUNG DPAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT PA PANG KY

Thir tuw
cac buoe
thuc hién

Noi dung cac budc thuc hién

Bo phan giai quyét

Thoi gian
thue hi€én

Ghi cha

Vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua/ Mot cira tiép
nhan hd so cua td chire, ho gia dinh, ca nhan (tiép nhén truc

B6 phan tiép nhan va tra

Buge 1 tlep) kiém tra danh myc ho so; In phiéu tiép nhan va hen tra két qua/ Mot cira Thyc hién ngay
két qua;
Bo phan tiép nhan va tra
- Chuyén hé so dén phong chuyén mén dé giai quyét tha tuc ket qua/ Mot ctra
, hénh Cf)inh (Phong E)éng ky Vfl cép‘giéy clﬁn'mg nhan; Lanh dao Truéng phong (hodc Lanh
Budc 2 | Chi nhanh VPDK dilt dai huye;n3 thanh pho). o dao \Vin phong Bang ky Thuc hién ngay
- Trudng phong (L&nh dao Chi nhanh VPDK dat dai huyén, Keoaoiv 1 & .
\ . o . e s dat dai); Lanh dao Chi
thanh phd) giao cho vién chuc phuy trach linh vuc chiu trach , S
A A A X 4 nhanh VPDK dat dai
nhiém thyc hién viéc tham dinh. ) . p
huyén, thanh pho)
Thim dinh ho so, ky xac nhan, ching nhan ding ky vao o .
Phiéu yéu ciu, Trang bd sung kém theo GCN; Du thao | Viénchuc VPDK, Chi Thue hicn nea
Thong bao dang ky bién dong hd so; Trinh Truéng phon nhanh VPDK dat dai; pe men ngay
Budc 3 nong ,dang Ky bl ng ’ g phong . .. | saukhi dugc giao
kiém tra, ky nhay dé trinh Lanh dao Vian phong bang ky dat | Truong phong Dang ky va hia i
dai; Lanh dao Chi nhanh VPDK dit dai huyén, thanh phé Ky | cAp gidy ching nhan e vy
xac nhan.
Kiém tra, Ky duyét ho so: Lanh dao don vi kiém soét, ky xac |~ Lanh dao Van phong Thue hicn nea
han Phiéu yéu cau, G1a ching nhan QSD dat, quyén s& Ding ky dét dai; Chi do WER nsay
Buoc4 |4 vao: Y Y g quy { sau khi vién churc
hitu nha ¢ va tai san khac gan lién trén dat; Thong bao dang ky nhanh VPDK dat dai trinh ky

bién dong hd so va chuyén vién chirc sao luu hé so.

huyén, thanh phd

01 ngay lam viéc ké
tu thoi gian nhan du
ho so dang ky hop 18
(tra két qud trong
ngay nhdn hé so néu
nop truoc 15 gio;
néu ngp hé so dang
ky sau 15 gio thi
Viee dang ky thé
chdp duwoc thyec hién
chgm nhdt trong
ngay lam viéc tiép
theo)

Traong hop phai
kéo dai thoi gian
giai quyét hd so
dang ky thi cling
khéng qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan ho so ding ky
hop 1¢€.




Thir tuw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cic buéce thue hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Thuc hién sao luu ho so, chinh 1y hd so dia chinh, chuyén
ket qua cho B0 phén Tiep nhan va tra két qué/,B(f) phan Mot
Ctra tra két qua; chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so

Thuc hién ngay

. AN e e pen R AR Vién chirc VPPK dit dai; sau khi sau khi
Bude 5 | cho can b Van thu (hoac kiém cong tac van thu) sao luu, . L, . ~ .
, L. L ox \ge X - P | Chinhanh VPDK dat dai. | Lanh dao don vi
dong dau gui UBND cap Xa, Van phong dang ky dat dai 1KV x4c nhan
(hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai) dé cap nhat, y :
chinh ly bién dong.
- Tiép nhan két qua, Thong bao két qua cho ngudi sir dung
dat N N Thuc hién ngay
Bude 6 . , ’ B0 phan tiép nhan va tra Khi nhan k&t
UOCO 1 Tra két qua cho ngudi sir dung dat. két qua/Mot cira sat K an e
qua

- Thu phi, I¢ phi.

Ghi chu: - Vin phong Pang ky dit dai: Tiép nhan ho so ddi véi cac t6 chirc va hd gia dinh, c4 nhan (trén dia ban tinh Tuyén Quang)
- Chi nhanh VPDK dat dai huyén, thanh phd: Tiép nhan ho so d6i voi ho gia dinh, c4 nhan (noi c¢6 dat).
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Quy trinh ndi b s6: 06

‘ __ THUTUYC SUA CHUA SAI SOT NQI DUNG BIEN PHAP BAO PAM ] ]
BANG QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT PA DPANG KY DO LOI CUA CO QUAN PANG KY

Thu tw
cac bude
thue hién

Noi dung cic buéc thue hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua/ Mot cura tiép
nhan ho so cua to chue, ho gia dinh, cd nhan (ti€p nhan truc

Bo phan tiép nhén va tra

Buge 1 tiép) kiém tra danh muc hd so; In phiéu tiép nhan va hen tra | két qua/ Bo phan Mot cira Thyc hign ngay
két qua;
B6 phén tiép nhan va tra
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon dé giai quyét tha tuc | két qua/ Bo phan Mot cira
hanh chinh (Phong Pang ky va cap gidy chimg nhan; Lanh dao 7 . o
Buge | Chinhénh VPDK dét dai huyén, thanh phd). Truéng phong (hoge Lanh e g
- Truéng phong (Lanh dao Chi nhanh VPDK dt dai huyén, | dao Van phong bang ky e hien ngay
thanh phé) giao cho vién chtre phu trach linh vue chiu trach | dat dai); Lanh dap Chi
nhi¢m thyc hién viéc tham dinh. nhanh VPDK dat dai
huyén, thanh phd)
Tham dinh hd so, ky x&c nhan, chimg nhan dang ky vao
Phiéu yéu cdu, Trang bd sung kém theo GCN; Dy thao | Viénchuc VPDK, Chi Thue hién n
A ) - st A A A . N , N r A .. v v gay
Buée 3 | Thong bao ding ky bién dong ho so; Trinh Truéng phong nhanh VPDK dét dai; sau khi duoc giao
kiém tra, ky nhay dé trinh Lanh dao Van phong Dang ky dat | Truéng phong Déang ky va hia i
dai; Lanh dao Chi nhanh VPDK dét dai huyén, thanh phé Ky | cAp gidy ching nhan fem v
xac nhan.
Kiém tra, Ky duyét hd so: Lanh dao don vi kiém soat, ky xac | ~ Lanhdao Van phong Thue hién n
< ek c e ’ vl ngay
Busc 4 | Mhan vao: Phiéu yéu cau, Glay chimg nhan QSD dat, quyén so | Pang ky dat dai; Chi sau khi vién chie
hiru nha & va tai san khac gin lién trén dat; Thong bao dang ky nhanh VPDK dat dai trinh ky

bién dong hd so va chuyén vién chirc sao luu hd so.

huyén, thanh phd

01 ngay lam viéc ké
tur thoi gian nhan dua
ho so dang ky hop 18
(tra két qua trong
ngay nhdn hé so néu
nop truoc 15 gio;
néu nép hé so ding
ky sau 15 gio thi
Viée dang ky thé
chdp dwoc thuc hién

chdm nhdt trong
ngay lam vigc tiep
theo)

Truong hop phai
kéo dai thoi gian
giai quyét ho so
dang ky thi ciing
khéng qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan hd so ding ky
hop Ié.
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Thu ty
cac buéc
thuc hién

Noi dung cic buéc thue hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Thuc hién sao Iuu hd so, chinh 1y hd so dia chinh, chuyén
két qua cho Bo phin Tlep nhan va tra két qua/ Bo phaan
Mot cira tra két qua; chuyén Thong bao diang ky bién dong

Thuc hién ngay

. Vién chirc VPPK dit dai; sau khi sau khi
Buéc 5 | hd so cho can b Van thu (hoic kiém céng tac van thu) sao . L, . ~ .
, L SN . - . £ . .| Chinhanh VPDK dat dai. | Lanh dao don vi
luu, dong dau gui UBND cap xa, Van phong dang ky dat dai 1KV x4c nhan
(hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai) dé cap nhat, y :
chinh ly bién dong.
- Tiép nhan két qua, Thong bao két qua cho ngudi sir dung
dat N N Thuc hién ngay
Bude 6 . , ’ B0 phan tiép nhan va tra Khi nhan k&t
UOCO 1 Tra két qua cho ngudi sir dung dat. két qua/Mot cira sat K an e
qua

- Thu phi, I¢ phi.

Ghi chu: - Vin phong Pang ky dit dai: Tiép nhan ho so ddi véi cac t6 chirc va hd gia dinh, c4 nhan (trén dia ban tinh Tuyén Quang)

- Chi nhanh VPDK dat dai huyén, thanh phé: Tiép nhan ho so d6i voi ho gia dinh, ca nhan (noi co dat).
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__ THUTUCDPANG KY VAN BAN THONG BAO VE VIEC S
XU LY TAI SAN THE CHAP BANG QUYEN SU DUNG DAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Quy trinh ni b s6: 07

Thur tw
cac bude
thue hién

Noi dung cic buéc thue hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Vién chuc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua/ Mot cura tiép
nhan ho so cua to chue, ho gia dinh, cd nhan (ti€p nhan truc

Bo phan tiép nhén va tra

B ) 1 4 <A A P4 4 /4 18
uoe tiép) kiém tra danh myc ho so; In phiéu tiép nhén va hen tra | két qua/ Bo phan Mot cura Thyc hign ngay
két qua;
Bo phan tiép nhan va tra
- Chuyén ho so dén phong chuyén mon dé giai quyét tha tuc | két qua/ Bo phan Mot cira
hanh chinh (Phong Pang ky va cap gidy chimg nhan; Lanh dao 7 . o
Buge | Chinhénh VPDK dét dai huyén, thanh phd). Truéng phong (hoge Lanh e g
- Truéng phong (Lanh dao Chi nhanh VPDK dét dai huyén, da? Van phong bang ky uc hién ngay
thanh pho) giao cho vién chire phu trach linh vie chiu trach dat dai); Lanh dap Chi
nhiém thyc hién viéc tham dinh. nhanh VPDK dat dai
huyén, thanh pho)
Thépl dinh 1}6 so, ky Xép nhan, chimg nhan dang ky vao . ’ .
Phiéu yéu ciu, Trang bd sung kém theo GCN; Du thao | Viénchic VPDK, Chi Thue hién n
A ) - st A A A . N , N r A .. v v gay
. Thong béo ding ky bién dong ho so; Trinh Truéng phong | nhanh VPDK dat dai; : :
Budce 3 .2 N S " g \ < Y, ) \ - . . | sau khi duogc giao
kiém tra, ky nhay dé trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat | Truong phong Bang ky va hia
dai; Lanh dao Chi nhanh VPDK dét dai huyén, thanh phé Ky | cAp gidy ching nhan fem v
Xac nhan.
Kiém tra, Ky duyét hd so: Lanh dao don vi kiém soat, ky xac | ~ Lanhdao Van phong Thue hién n
< Y . . ! ;1 ngay
Buéca | han vao: Phiéu yéu cau, Glay ching nhan QSD dat, quyénso | Pang ky dat dai; Chi sau khi vién chie
hiru nha & va tai san khac gin lién trén dat; Thong bao dang ky nhanh VPDK dat dai trinh ky

bién dong hd so va chuyén vién chirc sao luu hd so.

huyén, thanh phd

01 ngay lam viéc ké
tu thoi gian nhan du
ho so dang ky hop 18
(tra két qua trong
ngay nhdn hé so néu
nop truoc 15 gio;
néu nép hé so ding
ky sau 15 gio thi
Viee dang ky thé
chdp duwoc thyec hién
chdm nhat
ngay lam viéc tiép
theo)

trong

Truong hop phai
kéo dai thoi gian
giai quyét ho so
dang ky thi cling
khong qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan ho so dang ky
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Thir tuw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cic buéc thue hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Thuc hién sao luu ho so, chinh 1y hd so dia chinh, chuyén
ket qua cho Bo phén Tiep nhan va tra két qué/,B(f) phan Mot
Ctra tra két qua; chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so

Thuc hién ngay

hop Ié.

. AN e e pen R AR Vién chirc VPPK dit dai; sau khi sau khi
Bude 5 | cho can b Van thu (hoac kiém cong tac van thu) sao luu, . L, . ~ .
, L. L ox \ge X - P | Chinhanh VPDK dat dai. | Lanh dao don vi
dong dau gui UBND cap Xa, Van phong dang ky dat dai 1KV x4c nhan
(hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai) dé cap nhat, y :
chinh ly bién dong.
- Tiép nhan két qua, Thong bao két qua cho ngudi sir dung
dat N N Thuc hién ngay
Bude 6 . , ’ B0 phan tiép nhan va tra Khi nhan k&t
UOCO 1 Tra két qua cho ngudi sir dung dat. két qua/Mot cira sat K an e
qua

- Thu phi, I¢ phi.

Ghi chu: - Vin phong Pang ky dit dai: Tiép nhan hd so ddi v6i cac t6 chirc va ho gia dinh, ca nhan (trén dia ban tinh Tuyén Quang)
- Chi nhanh VPDK dat dai huyén, thanh phé: Tiép nhan ho so d6i voi ho gia dinh, ca nhan (noi c6 dat).
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Quy trinh ndi b s6: 08
THU TUC CHUYEN TIEP PANG KY THE CHAP QUYEN TAI SAN PHAT SINH TU HOP PONG MUA BAN NHA O

Thir tuw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cac buédc thwe hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Vién chirc tai Bo phan tiép nhan va tra két qua/ Mot cira tiép
nhan ho so cua to chirc, ho gia dinh, c4 nhan (ti€ép nhan truc

B6 phan tiép nhan va tra

Buoe | tiép) kiém tra danh muyc hd so; In phiéu tiép nhan va hen tra két qua/ Mot cira Thye hién ngay

két qua;

Bo phan tiép nhan va tra

- Chuyén ho so dén phong chuyén mén dé giai quyét thu tuc | két qua/ Bo phan Mot cira

hanh chinh (Phong Pang ky va cap gidy ching nhéan; Lanh . i
Buge 2 | 480 Chi nhanh VPDK dét dai huyén, thanh phé). Truéng phong (hoge Lanh .

- Truéng phong (Lanh dao Chi nhanh VPDK dét dai huyén, | dao Vanphong Bang ky | Thuc hién ngay

thanh phd) giao cho vién chirc phu trach linh vuc chiu trach |  datdai); Lanh da,o Chi

nhiém thyc hién viéc tham dinh. nhanh VPDK dat dai

huyén, thanh pho)
Tham dinh hd so, ky x4c nhan, ching nhan ding ky vao
Phiéu yéu cau, Trang bo sung kém theo GCN; Dy thao | Vién chic VPDK, Chi Thue hia
A LA Pl A an A N , R : Ao g uc hien ngay

Buge 3 | Thong bao dang ky bién dong ho so; Trinh Truong phong nhanh V\PDK dat dai, sau khi duoc giao

kiém tra, ky nhay d¢ trinh Lanh dao Van phong Dang ky dat TI’u’é:IlQ phong DPang ky va hiém .Vu

dai; Lanh dao Chi nhanh VPBK dat dai huyén, thanh pho ky cap giay chirng nhan i :

xac nhan.

Kiém tra, Ky duyét ho so: Lanh dao don vi kiém soét, ky xac .

~ \ L L ~ A X , ~ £ A A , £ . Thu’c hl@l’l ngay

Bude 4 nhan vao: Phiéu yéu cau, Giay c,hlrng‘ nhan QSD dat, quyén | Vién chic VPBK da}t dai; sau khi vién chirc

s& hitu nha & va tai san khac gan lién trén dat; Thong bao | Chinhanh VPDK dat dai. trinh ky

dang ky bién dong ho so va chuyén vién chure sao luu ho so.

01 ngay lam viéc ké
tu thoi gian nhan du
ho so dang ky hop 18
(tra két qud trong
ngay nhdn hé so néu
nop truoc 15 gio;
néu nép hé so dang
ky sau 15 gio thi
Viec dang ky thé
chdp duwoc thyec hién
chdm nhat trong
ngay lam viéc tiép
theo)

Traong hop phai
kéo dai thoi gian
giai quyét hd so
dang ky thi cling
khéng qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan hd so ding ky
hop 1¢€.
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Thir tuw
cac buéc
thuc hién

Noi dung cac buéc thwe hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Thuc hién sao luu hd 50, chinh ly hd 80 dia chinh, chuyén
ket qua cho Bo phan Tiep nhan va tra két qué/,B(f) phan Mot
Ctra tra két qua; chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so

Thuc hién ngay

Bud e LR e e Y Vién chitc VPDK dat dai; | sau khi Lanh dao
uéc 5 | cho can by Van thu (hoac kiém cong tac van thu) sao luu, Chi nhénh VPBK dit dai don Vi kv C4c
dong dau gui UBND cap x&, Van phong dang ky dat dai ’ _Ay
(hodc Chi nhanh Van phong ding ky déat dai) dé cap nhat, nhan
chinh Iy bién dong.
- Tiép nhan két qua, Thong bao két qua cho nguoi st dung
dat. e R e Thuc hién ngay
Budc 6 : , Bophan iépnhan vatra |- i han két
- Tra két qua cho nguoi stir dung dat. két qua/Mot cira qué i

- Thu phi, I¢ phi.

Ghi chu: - Vin phong Pang ky dit dai: Tiép nhan ho so ddi véi cac t6 chirc va hd gia dinh, c4 nhan (trén dia ban tinh Tuyén Quang)
- Chi nhanh VPDK dat dai huyén, thanh phé: Tiép nhan ho so d6i voi ho gia dinh, ca nhan (noi c6 dat).
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Quy trinh ndi b s6: 09
THU TUC XOA PANG KY NOI DUNG BIEN PHAP BAO PAM BANG QUYEN SU DUNG PAT, TAI SAN GAN LIEN VOI PAT

Thir tuw
cac buéc
thuc hién

N¢i dung cac buéc thue hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Vién chuc tai B§ phan tiép nhén va tra két qua/ Mot cura tiép
nhan ho so cua to chirc, ho gia dinh, c4 nhan (ti€p nhan truc

B6 phan tiép nhan va tra

Buge 1 tiép) kiém tra danh muc hd so; In phiéu tiép nhén va hen tra | két qua/ Bo phan Mot cira Thyc hi¢n ngay
két qua;
B6 phan tiép nhan va tra
- Chuyén hd so dén phong chuyén mén dé giai quyét thi tuc | két qua/ Bo phan Mot cira
hanh chinh (Phong Dang ky va cap gidy chimg nhan; Linh 7 . o
Buge o | 4o Chinhénh VPDK dit dai huyén, thanh phd). Trudng phong (hogc Lanh Thue hia
- Truéng phong (L&nh dao Chi nhanh VPDK dét dai huyén, | 480 Van phong Bang ky uc hién ngay
thanh phd) giao cho vién chirc phu trach linh vuc chiu trach |  datdai); Lanh da,o Chi
nhiém thyc hién viéc tham dinh. nhanh VPDK dat dai
huyén, thanh pho)
Tham dinh hd so, ky xac nhan, ching nhan ding ky vao . .
Phicu yéu cau, Trgng_ibé sung !(ém theo GCN; Dy thao Vleln chue VPBIf, Chl Thue hién ngay
. Thong béao ding ky bién dong ho so; Trinh Truong phong | nhanh VPDK dat dai; : -
Budc 3 .2 ¢ SN - g . < Y ) \ - . . | sau khi duogc giao
kiem tra, Ky nhay d¢ trinh Lanh dao Van phong Pang ky dat | Truong phong Dang ky va hia
dai; Lanh dao Chi nhanh VPDK dét dai huyén, thanh phd kY | cdp gidy chimg nhan fhem v
xac nhan.
K,iém tra, Ky duyét hé so: Lanh dao don vi kiem soat, Ky | [ anp dao Vin phong -
xac nhan vao: Phiéu yéu cau, Giay ching nhan QSD dat, < A Thyc hién ngay
, N AR AR A Y bang ky dat dai; Chi . ;
Budc4 | quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan lién trén dat; nhanh VPDK dat dai sau khi vién chirc
Thong bao dang ky bién dong ho so va chuyén vién chirc trinh ky

sao luu ho so.

huyén, thanh phd

01 ngay lam viéc ké
tur thoi gian nhan dua
ho so dang ky hop 18
(tra két qua trong
ngay nhdn hé so néu
nop truoc 15 gio;
néu nép hé so ding
ky sau 15 gio thi
Viée dang ky thé
chdp dwoc thuc hién

chdm nhdt trong
ngay lam vigc tiep
theo)

Truong hop phai
kéo dai thoi gian
giai quyét ho so
dang ky thi ciing
khéng qua 03 ngay
lam viéc ké tir ngay
nhan ho so ding ky
hop Ié.
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Thir tuw
cac buéc
thuc hién

N¢i dung cac buéc thue hién

B¢ phin giai quyét

Thoi gian
thuc hién

Ghi chu

Thuyc hién sao luu ho so, chinh 1y ho so dia chinh, chuyén
ket qua cho Bo phan Tiep nhan va tra két qué/,B(f) phan Mot
Ctra tra két qua; chuyén Thong bao dang ky bién dong ho so

Thuc hién ngay

. A N A AR Vién chirc VPPK dit dai; sau khi sau khi
Budc 5 | cho can bd Van thu (hoac kiém cdng tac van thu) sao luu, . L, . ~ .
, L. L ox \y= \ - P | Chinhanh VPDK dat dai. | Lanh dao don vi
dong dau gui UBND cap xa, Van phong dang ky dat dai 1KV x4c nhan
(hogc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai) dé cap nhat, y :
chinh ly bién dong.
- Tiép nhan két qua, Thong bao két qua cho nguoi st dung
dat N N Thuc hién ngay
Bude 6 . , ’ B0 phan tiép nhan va tra Khi nhan k&t
UOCO | Tra két qua cho ngudi sir dung dat. két qua/Mot cira sat K an e
qua

- Thu phi, I¢ phi.

Ghi chu: - Vin phong Pang ky dit dai: Tiép nhan ho so ddi véi cac t6 chirc va hd gia dinh, c4 nhan (trén dia ban tinh Tuyén Quang)

- Chi nhanh VPDK dat dai huyén, thanh phé: Tiép nhan ho so d6i voi ho gia dinh, ca nhan (noi co dat).
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